bfi>»

der AK Vorarlberg

Wir suchen eine:n Mitarbeiter:in zur Verstarkung unserer Finanzabteilung im Bereich
der Erwachsenenbildung. Werde Teil eines engagierten Teams und bringe deine
Expertise in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld ein!

Deine Aufgaben:

« Verantwortung fir die laufende Kreditoren-, Debitoren- und Finanzbuchhaltung

« Kontrolle von Eingangsrechnungen sowie deren Kontierung und Verbuchung

o Verwaltung der offenen Posten, Mahnwesen und Durchfiihrung von
Abrechnungen sowie Rechnungspriifungen

o Vorbereitung und Abstimmung des Monats- und Jahresabschlusses sowie
Mitwirkung bei Betriebspriifungen

« Ansprechpartner:in fir Steuerberatung, Behdrden und Banken

« RegelméRiges Reporting an die Geschaftsfiihrung und Erstellung von
Finanzberichten fir Sitzungen und Meetings

Dein ideales Profil:
« Mehrjéhrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
« Abgeschlossenes Wirtschaftsstudium mit entsprechender Spezialisierung
von Vorteil
« (Bilanz-) Buchhalterpriifung von Vorteil
« Selbststéndige, zuverlédssige und prézise Arbeitsweise mit Freude an Zahlen
e Kommunikationsstarke Persénlichkeit und ein echter Teamplayer
« Hohe Verantwortungsbereitschaft sowie ausgeprégte analytische Fahigkeiten

Unser Angebot:
« Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten und dynamischen Team
o Eininteressantes und wertschétzendes Arbeitsumfeld im Zentrum von Feldkirch
o Zusatzliche Benefits wie ein Klimaticket im Verkehrsverbund Vorarlberg sowie
ein Essenszuschuss
o Flexibilitdt durch Gleitzeitrahmen mit Kernarbeitszeit

Arbeitsort: Feldkirch

Stundenausmal: VVollzeit oder Teilzeit (50 - 100%)

Entlohnung: Dein Gehalt orientiert sich am BABE-Kollektivvertrag und wird auf Basis
deiner Qualifikation und Berufserfahrung individuell festgelegt.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns Gber deine Bewerbung. Sende deine vollstéandigen Unterlagen
(Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, Anschreiben) an: karriere@bfi-vorarlberg.at

bfi BILDUNGSCAMPUS, Widnau 4, 6800 Feldkirch,
+43 5522 /70200, www.bfi-vorarlberg.at
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